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Organigramma
comunale



SINDACO E GIUNTA COMUNALE

SEGRETARIO COMUNALE

Staff 
del Sindaco

Area
I

Area
II

Area
III

Area
IV

Area
V

Area
VI

Area
VII

Innovazione, e-gov,
trasparenza, relazioni con il pubblico

Segreteria
organi

istituzionali

Servizi
elettorali,

demografici,
affari legali,

statistiche

Consiglio
comunale

Collegio
revisori

Nucleo di 
valutazione



Area I
AREA I

AMMINISTRATIVO/CONTABILE

Personale,
trattamento

giuridico
ed economico

Bilancio,
programmazione

e controllo

Economato,
provveditorato

generale e
controllo gestione

Organizzazione
personale;

Trattamento
economico;

Trattamento
giuridico;

Trattamento
fiscale;

trattamento
previdenziale;

relazioni
sindacali.

Presenze.

Programmazione 
e controllo,

entrate correnti 
e investimento;

Programmazione 
e controllo,

spesa corrente 
e investimento;

Vincoli di finanza 
pubblica; 

Proposta bilancio 
e rendiconto, rile-
vazione contabile e 

patrimonio;
Adempimenti conta-

bilità fiscale.

Partecipazioni  
societarie;

Controllo di ge-
stione, cassa eco-
nomato e agenti 

contabili interni ed 
esterni;

Liquidazioni utenze 
(rispetto termine di 

scadenza).



Area II
AREA II

SOCIO CULTURALE

Servizi
Sociali

Servizi
Scolastici

Settore
Cultura
e Sport

Trasporti Cultura,
rapporti con
Istituzione

P. Rospigliosi

Segretariato
sociale;
Attività

prevenzione;
Sostegno

alla persona;
Rilascio autorizzazioni 
servizi prima infanzia, 

residenziali e semi-resi-
denziali;

coordinamento
sociale

sovracomunale,
rapporti con il III

settore);
Rapporti

con tribunale;
Erogazione 
contributi;

Servizio civico;
Sgate;

Inps 
(assegni maternità).

Rapporti
con associazioni

culturali;
Rapporti

con società 
sportive;
Gestione

e supervisione
centro sociale

anziani;
Servizi

e attività sportive;
Iniziative

di valorizzazione
patrimonio;

Gestione impianti 
sportivi;

Politiche giovanili;
Volontariato.

Servizi
culturali;

Progettazione
e realizzazione

eventi culturali;
Rapporti

con Istituzione
Palazzo

Rospigliosi;
Sistema

bibliotecario;
Museo 

del Giocattolo;
Iniziative culturali

di spettacolo,
artistiche
e musicali.

Trasporto pubblico;
Trasporto
scolastico;

NCC.;
Agevolazioni tarif-

farie.

Servizi
educativi;

Diritto allo studio;
Ristorazione
scolastica;

Coordinamento
Istituti

scolastici.



Area III

Sicurezza pubblica
del territorio;

Controllo
della criminalità;

Autorizzazioni
pubblica

sicurezza;
Interventi TSO;

Tessarini
venatori.

Polizia 
commerciale;

Polizia
annonaria;

Polizia
Amministrativa;

Polizia
Edilizia;
Polizia

Ambientale;
Irrogazione

sanzioni
amministrative.

Servizio gestione
parcheggi 

a pagamento;
Polizia stradale;

Viabilità;
Contenzioso

stradale;
Segnaletica;

Pronto
intervento.

Attività
di protezione civile;

Rapporti
con associazioni

protezione vìcivile.

AREA III
SICUREZZA E VIGILANZA

Sicurezza
pubblica,
vigilanza,
controllo 
territorio

Polizia
stradale,
parcheggi
e viabilità

polizia
amministrativa

e giudiziaria

Protezione
civile



Area IV

Istruttoria
piani

attuativi;
certificazioni;
Urbanistica;

Catasto;
Commissione

edilizia;
Gestione

vincoli ambientali;
Pareri;

Autorizzazioni.

Acquisizioni;
Alienazioni;

Affrancazioni;
Supporto area I per 
rilevazioni conta-

bili per la tenuta e 
aggiornamento in-

ventario beni mobili 
e immobili;
usi civici.

Permessi
a costruire;

scia;
dia;
ciia;

abusi edilizi;
contenzioso;

amministrativo 
edilizia, privata e 

abusi;
Autorizzazioni allo 
scarico (istrutto-

ria pratiche).

AREA IV
PIANIFICAZIONE URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, PATRIMONIO

Urbanistica patrimonioedilizia
privata



Area V
AREA V

AMBIENTE, SERVIZI CIMITERIALI, ATTIVITÀ PRODUTTIVE

Tutela
Ambientale

Attività
produttive

CimiteroTutela
animali

Gestione e manutenzione 
parchi pubblici e verde 

vittadino;
Gestione rifiuti;

Pulizia strade ed aree 
pubbliche;

Derattizzazioni e disinfes-
tazioni;

Problematiche igieni-
co-sanitarie;

Istruttorie per rimozioni 
e bonifiche amianto, es-

alazioni moleste e nocive, 
inquinamento acustico ed 
elettromagnetico, sver-
samenti liquami, rappor-
ti con Corpo Forestale, 
A.S.L., plessi scolastici, 

ARPA
Predisposizioni ordinan-
ze/diffide relative igiene 

e ambiente.

Gestione servizio 
attività cimiteriali;
Concessioni cimite-

riali;
Manutenzione 

“macchinette” ac-
qua potabile tratta-
ta e gestione relati-

vi incassi;
Tenuta registro 
atti concessioni 

cimiteriali;
Tenuta reperto-
rio comunale e 

gestione iter reg-
istrazione e tras-

crizione atti.

Rapporti con il 
SUAP dell’XI Comu-
nità Montana, rap-
porti con la Polizia 

Locale, Ufficio 
Servizi Sociali, rap-
porti di conoscenza 
per pratiche SUEP e 

AUA;
Collaborazione con 

il CEP e con le as-
sociazioni convenzi-
onate con il comune 

per eventi;
Redazione di bandi 
per rilascio con-
cessioni posteggi 

mercati;
Emanazione di bandi 
su attività produt-

tive;
Controllo pratiche 
inoltrate via SUAP.

Adempimenti con-
nessi al manten-
imento presso le 

strutture conven-
zionate dei cani 

randagi catturati 
dal Servizio Veteri-

nario;
Verifiche presso il 
canile convenzion-

ato.



Area VI
AREA VI

OPERE PUBBLICHE/MANUTENZIONI

Settore
manutentivo

Tutela,
salute

e sicurezza
luoghi 

di lavoro

Toponomastica Opere
pubbliche

Manutenzione
ordinaria
patrimonio
comunale;

Relazione con tutti
i responsabili

posizione
organizzativa
per interventi
manutenzioni

beni strumentali
alla gestione di servizi

(scuola viabilità);
Gestione utenze

(procedure,
gestore, controllo,

parere regolarità tecnica 
su liquidazione);

Autorizzazione scavi 
stradali; Pianificazione

e gestione immobili patrimo-
nio comunale.

Programma
e progettazione
opere pubbliche;

Realizzazione
opere;

Gare d’appalto;
Direzione lavori;

Collaudi;
Espropri;

Manutenzione
straordinaria

patrimonio.

Assegnazione
numeri civici;

Rilascio 
del permesso 
di costruire;

Divisioni;
Fusioni.

Fruizioni
delegate

dal datore 
di lavoro;

Coordinamento
adempimenti

(medicina 
sicurezza);

Rapporti 
con RRPPSS
(vidimazione 
e gestione).



Servizi
amministrativi

Servizi
elettorali

demografici

Innovazione,
trasparenza,

comunicazione
istituzionale

Relazioni
con il

pubblico

Segreteria;
Affari generali;

Assistenza organi 
istituzionali.

Servizi elettorali, 
Demografici; Affari 
legali, Statistiche.

Reti telematiche;
Sistema 

informativo;
Archivio;

Conservazione
documentale;
Innovazione

e servizi.

Protocollo accoglienza
Centralino;

Accesso agli atti;
Notifiche/messi.

Area VII
AREA VII

AMMINISTRATIVA SERVIZI ELETTORALI-DEMOGRAFICI


